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 ورود به سامانه 

 سازمان فناوری اطلاعات اقدامات زیر را انجام دهید: خدمات الکترونیکی  جهت ورود به حساب کاربری خود در سامانه   

 کلیک کنید.  «روی کلید »ورود کاربران در صفحه اصلی سامانه  گام اول:

 نام کاربری و رمز عبور خود را در کادرهای مربوطه درج نمایید.  گام دوم: 

 وجود در تصویر را به طور دقیق در محل مشخص شده وارد کنید. کد امنیتی م گام سوم:

 کلید »ورود« را فشار دهید.  گام چهارم:
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 کارتابل

های مختلف خدمات الکترونیکی سازمان فناوری  بندی بخش دسته )کارتابل(،    پس از ورود در صفحه نخست سامانه 

 را مشاهده خواهید کرد. 

 

 

 

 شود. شده توسط سازمان فناوری نمایش داده می بندی لیست خدمات ارائهدستهبا انتخاب هر   
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 ایجاد درخواست جدید 

ی انتخاب شده در جدولی مشابه تصویر زیر  های مرتبط با دسته بندی موردنظر، لیست درخواست پس از انتخاب دسته 

 و یا حذف نمایید.  را مشاهده  خودشده های ثبتتوانید درخواستشود. در این صفحه می نمایش داده می 

 جهت ایجاد یک درخواست جدید طبق مراحل زیر عمل کنید: 

 روی قسمت »ایجاد درخواست جدید« کلیک کنید.  گام اول:

 

 انتخاب نمایید.  افزار«را »سلامت و احراز اصالت نرم   درخواست نوع  و افزار« را »تائیدیه نرمنوع سامانه  گام دوم:  

 کلید »تائید و ادامه« را فشار دهید.  گام سوم: 
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 پیشخوان 

انتخاب   از  تائید  پس  شوید. در این صفحه مشخصات  ای مشابه تصویر زیر هدایت می به صفحهنوع درخواست،    و 

 شود. شوند نمایش داده می کارشناسی پرونده صادر می هایی که در مراحل مختلف و پیغام  درخواست و نیز اطلاعیه 

 

 

  

   ثبت مشخصات درخواست روی کلید » شروع تکمیل اطلاعات« کلیک نمایید. جهت 
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 اطلاعات شرکت

های  بت نمایید. برای این منظور طبق گامث بایست مشخصات شرکت را در اولین مرحله از ثبت درخواست مجوز می 

 زیر اقدام کنید: 

های مربوطه وارد نمایید. در صورتی که شرکت در گذشته نام دیگری  شناسه ملی و نام شرکت را در محل   گام اول:

 است، آن نام را نیز در کادر مخصوص به خود درج کنید. داشته

 نوع شرکت را از لیست انتخاب کرده و کد اقتصادی و شماره ثبت را وارد کنید.  گام دوم: 

 نوع مالکیت شرکت را تعیین نمایید.  گام سوم:

 اطلاعات آدرس و تماس شرکت را در کادرهای مربوطه درج کنید.  :چهارمگام 

 روی کلید »ثبت اطلاعات« کلیک کنید.   :پنجمگام  
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 هیات مدیره  اطلاعات

 ی شرکت را در سامانه ثبت نمایید.  در این مرحله، لازم است تا اطلاعات مربوط به اعضای هیات مدیره 

 

 

 

  

رامدیرههیاتعضودوحداقلومدیرعاملمشخصاتمی بایستشرکتهر:توجه
.نمایدثبت

برای.شودپرمجزافرمیکاستلازممدیره،هیاتاعضایازیکهربرای:توجه
«تسم»عضو،هربرایوکردهکلیکمدیرههیاتافزودنکلیدرویمنظوراین

.نماییدانتخابرامربوطه
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 جهت افزودن عضو هیات مدیره جدید مراحل زیر را پیگیری نمایید: 

 روی کلید »افزودن هیات مدیره« کلیک کنید.  گام اول:

اطلاعات مورد نیاز را نظیر سمت اعضا، کد ملی، تحصیلات و... را به طور دقیق و صحیح در کادرهای  وم:  د گام  

 مربوطه درج نمایید.  

 روی کلید »تایید و ثبت« کلیک نمایید.  گام سوم:

 

 

 

  

ایجبهراایشانفیدایکدهستند،خارجیاتباعازمدیرعاملکهصورتیدر:توجه
برایشدهثبتهمراهتلفنشمارههم چنین.کنیدواردمربوطهمحلدرملیکد

.باشدمدیرعاملشخصنامبهمی بایستمدیرعامل،
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 افزار مشخصات کلی نرم 

افزار از جمله نام، نسخه،  بایست مشخصات کلی نرم اطلاعات در سامانه درخواست مجوز، می در مرحله سوم از ثبت   

 شود وارد نمایید: هایی که در ادامه شرح داده می نوع معماری و... را طبق گام

 افزار را به فارسی و انگلیسی در کادرهای مشخص شده درج نمایید. نام نرم گام اول: 

 افزار را تعیین کنید. دی نرمبننسخه و طبقه  گام دوم:  

 افزار ارائه دهید. ای از اهداف تولید نرمتوصیف و شرح کلی  گام سوم: 

 افزار را توضیح دهید. کارکردهای نرم م:چهارگام  

 روی کلید »ثبت اطلاعات« کلیک کنید.   م:پنجگام  
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 مالکین و پدیدآورندگان

افزار هستند،  ی نرمبایست مشخصات افرادی که به صورت حقیقی یا حقوقی، مالک و یا پدیدآورنده در این مرحله می 

 در سامانه ثبت نمایید.  

 

 

 

  به نکات زیر توجه داشته باشید:  بهتر است تکمیل اطلاعات این قسمتدر هنگام     

. دقت شود  اوستافزار متعلق به  نرم   ی معنو  حقوق   ی است که تمام   ی ق یحق  ت یشخص  ،دآورنده یمنظور از پد •

مورد تائید واقع  درخواست  ی حقوق ت یباشد و در صورت وارد نمودن شخص ی قی حق تی شخص د ی حتما با دآورنده یکه پد 

 نخواهد شد. 

است. به طور  نرم افزار را به مالک ارائه کرده   هیسفارش تهاست که    ی حقوق  ی تیشخص  ، کننده  ه یمنظور از ته •

 شود. ی م   مربوطه در نظر گرفتهکننده دستگاه    هیته  ،استشده   هیته  یخاص   ی مثال اگر نرم افزار به سفارش دستگاه دولت
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 جهت افزودن شخص حقیقی اقدامات زیر را انجام دهید: بنابراین 

 روی گزینه »افزودن شخص حقیقی« کلیک کنید.  گام اول: 

 مشخصات فردی شخص را در کادرهای مربوطه وارد نمایید.   گام دوم: 

 

 

 

 نقش فرد را از لیست انتخاب کنید.  گام سوم:

 سهم مالکیت فرد را به صورت درصد در کادر مربوطه درج نمایید.  گام چهارم: 

 کلید »تایید و ثبت« را فشار دهید.  گام پنجم: 
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ها در سامانه  افزار هستند، برای درج اطلاعات آن در صورتی که فرد یا افراد حقوقی جزو مالکان یا پدیدآورندگان نرم

 های زیر عمل نمایید: مطابق گام 

 روی گزینه »افزودن شخص حقوقی« کلیک کنید.  اول:گام 

 مشخصات شرکت را نظیر شناسه ملی، شماره ثبت و... را در کادر وارد نمایید.   گام دوم: 

 های مشخص شده درج کنید. اطلاعات تماس با شرکت را در قسمت  گام سوم:

 نقش فرد را از لیست انتخاب کنید.  گام چهارم:

 را به صورت درصد در کادر مربوطه درج نمایید.   سهم مالکیت فرد  گام پنجم:

 

 

 

  

یش از یک دقت داشته باشید در صورتی که مالکین یا پدیدآورندگان نرم افزار ب:  توجه
.درصد باشد100نفر هستند، مجموع سهم همه ی آن ها در کل باید 
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 افزارمشخصات فنی نرم

ها،  افزار نظیر زیرسیستم در مرحله پنجم از ورود اطلاعات جهت ثبت درخواست مجوز، سامانه مشخصات فنی نرم  

 کند.  های کاری را درخواست می سرورها و ایستگاه 

 

 

 

  در هنگام تکمیل اطلاعات این قسمت بهتر است به نکات زیر توجه داشته باشید: 

هستند  مجوز   افت یو در ه یدیی که خواهان اخذ تا ییهاستم یرسیحتما ز  د ی ار بااحراز اصالت و سلامت نرم افز ی در گواه •

 .د نشو ثبت  ستم یس ری به عنوان ز

 تطابق داشته باشد.  انیمشتر ستیبا ل د یشود با یذکر م   انیبه عنوان تعداد مشتر  ستم یرسیهر ز یکه به ازا  ی عدد •
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 اقدامات زیر را انجام دهید:  ،افزودن این اطلاعاتبنابراین جهت 

 افزودن زیرسیستم:  -  الف 

 ها« روی کلید »افزودن« کلیک کنید. در قسمت »زیرسیستم  گام اول:

 های اجرایی را وارد کنید. مطابق تصویر نوع زیرسیستم و تعداد مشتریان دولتی و دستگاه  گام دوم: 

 ی هست یا خیر. افزار دارای گواهی امنیت تعیین کنید که آیا نرم گام سوم:

 کاربردهای زیرسیستم را در کادر توضیحات درج نمایید.  گام چهارم:

 کلید »ثبت و تایید« را فشار دهید.  گام پنجم:
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 افزودن مشخصات سرور:    - ب

 عنوان سرور را وارد کنید.  گام اول:

 نویسی را از لیست انتخاب نمایید. زبان برنامه گام دوم: 

 شود. ها اجرا می عامل کدام سیستم  در افزار تعیین کنید نرم  گام سوم:

 کنید از لیست انتخاب نمایید. ای که استفاده می نوع پایگاه داده  گام چهارم:

 کلید »تایید و ثبت« را فشار دهید.  گام پنجم:
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 افزودن ایستگاه کاری   - پ

 را وارد کنید.  ایستگاه کاری عنوان  گام اول:

 از لیست انتخاب نمایید.  شود راسازی و اجرا می نوع پلتفرمی که ایستگاه کاری بر بستر آن پیاده  گام دوم: 

 . تعیین کنید نویسی را از لیست زبان برنامه  گام سوم:

 شود. ها اجرا می عامل کدام سیستم  در ایستگاه کاری کنید  مشخص  گام چهارم:

 را از لیست انتخاب نمایید. نوع مرورگرها  گام پنجم:

 کلید »تایید و ثبت« را فشار دهید.  گام ششم:
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 مشتریان 

 افزار را در سامانه ثبت نمایید: بایست مشخصات مشتریان نرم در این مرحله می  

  

 

 

 های زیر عمل کنید: جهت افزودن یک مشتری جدید طبق گام 

 . نمایید  درج مشتری را در کادر مشخص شده   نام گام اول:

 های موردنظر را از لیست انتخاب کنید. زیرسیستم  گام دوم:  

 روی کلید »تائید و ثبت« کلیک کنید.  گام سوم: 
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 مستندات و مدارک 

صحیح  کند را مشابه تصویر، به طور دقیق و  در این مرحله لازم است تا مدارک و مستنداتی که سامانه درخواست می 

 در این صفحه بارگذاری کرده و کلید »تایید و ارسال« را فشار دهید. 

   

 

 

.استPDFمدارکفایلباگذاریبرایقبولقابلفرمتباشیدداشتهدقت:توجه
.باشدفراترمگابایتپنجازنبایستفایلهرحجمهمچنین،

ابمی شوند،درخواستسامانهتوسطصفحهایندرکهمستنداتیومدارک:توجه
قی،حقیاشخاصتعدادمانند)کرده ایددرجسیستمدرکهاطلاعاتیبهتوجه

.می کندتغییر(...وحقوقی
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افزار خود، قالب فایل آماده را از صفحه دریافت کنید. سپس  های نرم در ادامه مشابه تصویر زیر بنا بر نوع زیرسیستم  

حه بارگذاری نمایید و در انتها کلید  اطلاعات درخواست شده را به فایل اضافه کرده، آن را از محل مشخص شده روی صف

 تایید و ارسال را فشار دهید. 
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 نواقص 

توانید  در صورتی که اطلاعات و مدارک مورد نیاز در درخواست شما دارای نقص باشد، در این قسمت از سامانه می 

 نمایید. ها را مشاهده کرده و نسبت به تکمیل اطلاعات درخواست خود اقدام جزئیات آن 

 

 

 

 

 

  

ارسالامکاننباشد،کاملنیازموردمشخصاتومدارککهزمانیتا:توجه
.داشتنخواهدوجودکارشناسیبرایمجوزدرخواست

شماپروندهدرکهصورتیدرکارشناسی،اعمالازپسباشیدداشتهدقت:توجه
دادهنمایشبخشهمیندرنواقصاینجزئیاتشود،اطلاعاتنقص  اعلام
.شدخواهد
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 ارسال برای کارشناسی 

در صورتی که اطلاعات و مدارک مورد نیاز در درخواست شما کامل و بدون نقص باشد، در این قسمت از سامانه  

 توانید درخواست مجوز خود را برای کارشناسی ارسال نمایید. می

 

 

 

 

 

تغییرایوویرایشامکاندیگر،«کارشناسیبرایارسال»کلیدفشردنازپس:توجه
واردهکاطلاعاتیصحتازقبلابنابراینداشت،نخواهیدراشدهثبتاطلاعات
.نماییدحاصلاطمینانکرده اید


